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Moddulo de Compras

Com o Médulo de Compras o sistema /sia tem total controle sobre os itens comprados
por sua empresa, desde a sua solicitacao até a entrada do produto na empresa, este médulo age
de forma integrada com os modulos de Estoque, Produgédo e especialmente o Financeiro, que
antes mesmo do término dos procedimentos de compra, ja tem uma previsdo de gastos originada
do pedido de compras.

Ponto de Pedido

Com Ponto de Pedido, o sistema pode verificar a necessidade de compra de todos os
produtos que tenham a necessidade de se manter uma quantidade minima de estoque, por causa
do alto consumo e/ou por serem de dificil compra, o sistema mostrara os itens que atingiram o
ponto de ressuprimento e podera gerar uma Solicitacdo de Compras, sugerindo uma quantidade
de compra minima.

Para que o sistema seja capaz de realizar, € necessario que os campos Lote Econémico e
Ponto Pedido da tela de Cadastro de Produtos estejam corretamente preenchidos. Para mais
informacoes, leia o tépico “cadastro de produtos”.

Na tela principal do Ponto de Pedido, ha trés formas de agrupamento para se verificar a
necessidade de compras dos produtos com ponto de pedido definido: pode-se selecionar por
item(s) e/ou por tipo e/ou por familia. Escolha um tipo de filtragem e clique em Iniciar.

ponto de pedido
—produto —tipo
i T O S tipo par @ codigo (O descrigdo

D M - MATERLEL DE COMNSLIMO

[CJMP - MATERIS PRIM,
[]PA& - PRODUTO ACABADD
[Pl - PRODUTO INTERMEDIARID

[ 90002 -
[(] 90005 - COMJUNTED ACOPLADD A0 PRODUTO ACABADD
[ 90004 - MATERL PRIMA DO COMJUMTO

[] 90006 - PRODUTO SEM| ACABADO

[] AGENDAD - AGENDA,

[JCADASTROM - PRODUTOS

[ COmMPRASD - PEDIDC DE COMPRAS selecionar tudo  remover selecio
[] COMPRASOZ - TOMADA DE COTAGAD rfamilis

[ COMPRASDS - PONTO DE PEDIDD famiia por @ codign Q) descrigéio
[JCOMTRATOM - CLIENTE ¥ SERVIOS CONTRATADOS | |
[C1EMAIL - EMAIL 0

[[JESTOGUE - RECEBIMENTD —
[JESTOGUED2 - NOTA FISCAL DE ENTRADA

[JESTOGUENS - RELATORIO DE SALDOS EM ESTOGLE
[]FATURAMENTOOT - RELATORIO DE ITENS PARA, FAEIRICAQ.E\O
[JFATURAMENTO0Z - ORCAMENTO f PROPOSTA DE WENDAS
[JFISCALDT - REGISTRO DE ENTRADA PROCESSAMENTO POR LO

selecionar tudo  remover selegdo selecionar tudo  remover selegdo

novo  iniciar  fechar

Figura 1: Tela Ponto de Pedido
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O sistema verificara a quantidade em estoque de cada produto que obedecer a forma de
agrupamento escolhida, e se a quantidade em estoque for menor que a quantidade de Ponto de
Pedido registrada no Cadastro de Produtos, estes itens fara parte da Solicitagdo de Compras a
ser gerada.

A quantidade que o sistema sugerira, sera de acordo com a forma que o sistema considera a
quantidade do campo Lote Econémico (se de forma multipla ou fixa).(ver detalhes em Cadastro
de Produtos). Apds concluida a pesquisa, serao listados todos os itens que estao abaixo do ponto
de pedido.

57 ponto de pedido

—tipo — farmnilis

WP - FRODUTO ACABADO 3 - INFORMATICA,

selecionar tudo  remover selecio selecionar tudo  remover selecio
filtrar
selecione abaixo: selecionar tudo  remover selegdo
sel cddigo produto | pto pedido =ld estoque | qtd em sc. | qtd em cot. | qid em pc. | lote eco..
PCOOS  PROCESSADOR SDAZ2000UTID 1,00 1,00 0,00 1,00 0,00 1,00

—impressors

R B00

largura padréo  gera solicitacéo  imprimic  fechar

Figura 2: Tela que lista os itens que atingiram o Ponto de Pedido

Caso queira esta selegcao dos produtos listados em formato impresso, selecione os produtos e
clique em Imprimir.

Para cancelar o processo de Ponto de Pedido, clique em Fechar.

Para continuar com o processo, selecione os itens que deseja comprar e clique em Gerar
Solicitagéo.

A tela que abrira requer que os campos sejam preenchidos da seguinte maneira:
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ISE1 [gerar solicitagdo de compras |

nmera solictante data solictagdo

[poomis ] feonim |fanems |
iteml cod. interno | produto | unid. | qtd | data necess. | centro custo

01 10000000 MATERIAL DE FAEIRICAQ.K\O [aied 20,00 q

02 01000002 MICROCOMPUTADOR PC 500 q

03 MATPRIMAPC PECA MATERLA PRI, pC 20,00

obzervagies
| =
[ ]

largura padrio  zalvar  fechar

Figura 3: Tela de Sugestdo de compras pelo lote economico e para manuteng¢do de
acordo com a necessidade

Qtd.: o sistema sugere uma quantidade conforme o tratamento (fixa ou multipla) do lote
econémico que foi definido no cadastro de produtos (ver cadastro de produtos), mas pode-se
mudar a quantidade se desejar. Obrigatério;

Data necess.: informe a data em que o produto precisa ser entregue. Obrigatério;

Centro custo: este campo ja vem preenchido caso, o campo centro de custo esteja cadastrado
no cadastro de produto, mas pode trocar ou colocar outro selecionando (clicando duas vezes) o
novo centro de custo no qual o item da solicitagao pertencera. Opcional;

Observacdes: digite uma observagdao necessaria ou recomendacgao referente a solicitagcdo que
sera gerada. Opcional.

Ao concluir, clique em Salvar. A tela de SC aparecera (detalhes em solicitagcao de compras) com
todos os itens incluidos conforme os dados informados. Pode-se ainda, alterar quaisquer
informacodes nesta tela (de SC). Para confirmar sua geracgao, clique em Salvar.

LOOKINFOR - SISTEMA ERP ISIA - 2023 - www.isia.com.br
Isia Client - M6dulo Compras
Pagina 5 - 31



http://www.isia.com.br/

SISIA

Solicitacdo de Compras

Os usuarios do sistema informam ao setor de compras a necessidade de compra de produtos
e/ou de servicos que necessitam através da Solicitagdo de Compras (SC).

[solicitagio de compras |
nimera zolicitante data solicitacdo
[pooozo | [Famiana [panzema ]

procuto @ descrico O 29 descricin unidade  guantidade ot necessidade
| [ =] |l |
ordem de fabricacdio centro custo data prev.entr.
| | | |D replicar centra de custa
largura padrdo  cancelar residuo  residuo  detalhar tem  inserit  remover
item | sti | cod. interno | descrigio | u.m. | qtd at. | qtd
4| | 3
ohservagies
=i
=
replicar SC  legenda  novo  salvar excluir localizar  imprimic fechar

Figura 4: Solicita¢do de compras: aba produtos
Campos da tela:
Namero: informe o numero da Solicitacdo de Compras. Se o paradmetro Numeragdo da

Solicitagdo de Compra (ver parametros em Isia Server) estiver em Auto, o sistema gerara a
numeragao automaticamente. Obrigatorio;

Solicitante: o sistema informa automaticamente quem esta montando a SC (é o login de entrada);
Data solicitagdo: o sistema informa automaticamente a data em que a SC esta sendo realizada.
Aba Produtos

Produto: selecione o produto a ser solicitado;

Unid.: o sistema informa automaticamente a unidade padrdao de medida do produto selecionado,
caso houver uma 22 unidade cadastrada o sistema podera fazer a conversao para esta unidade
automaticamente;

Quantidade: informe a quantidade do produto que deseja solicitar. Obrigatério;

Dt. necessidade: informe a data em que o produto precisa ser entregue. Obrigatorio;
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Ordem de fabricagdo: € o niumero da ordem de fabricagcdo, este campo é preenchido pelo
sistema se a necessidade de compra do produto for originada de uma Ordem de Fabricacao (do
Moédulo de Producéo);

Centro custo: traz o centro de custo cadastrado no cadastro de produto, mas pode-se trocar
selecionando o novo centro de custo no qual a SC ira pertencer. Opcional;

Replicar Centro de Custo: Repetira o Centro de Custo inserido no primeiro Item para os demais
itens. Opcional;

Data prev. Entr.: se o campo entrega (Dias) do cadastro de produtos estiver preenchido, o
sistema preenchera este campo automaticamente. Se nao estiver preenchido ele trara data da
emissao da solicitacdo. Verifique os parametros sobre automatizacao e travamento deste campo.

Apo6s o preenchimento dos campos, clique em Inserir. Para o item ser adicionado na sua SC.

!sulic'rtagﬁu de compras |

nimero zalicitants data solictagfo
[oooozo ] [FaBiana |panaema ]
sarvig unid. quantidade ot neceszidade
| [I) |
orclem de fabricagio centro custo
| | | |D replicar centro de custo
largura padrdo  cancelar residuo residuo detalber tem ingerir remower
itern | sti | codigo | descrigio | wm. | gtd at. | qtd | data n|
4| | »
observagies
| B
[

replicar SC legenda novo  salvar excluir  localizar  imprimic fechar

Figura 5: Solicita¢do de compras: aba servigos
Aba

servigo

Servigo: selecione o servico a ser solicitado;

Unid.: o sistema informa automaticamente a unidade de medida do servico selecionado;
Quantidade: informe a quantidade do servigo que deseja solicitar. Obrigatorio;

Dt. necessidade: informe a data em que o servico precisa ser entregue. Obrigatorio;
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Ordem de fabricagdo: € o numero da ordem de fabricagcdo, este campo é preenchido pelo
sistema se a necessidade de compra do servigo for originada de uma Ordem de Fabricagéo (do
Moédulo de Producéo);

Centro Custo: traz o centro de custo cadastrado no cadastro de produtos, mas pode-se trocar
selecionando o novo centro de custo, no qual a SC pertencera. Opcional.

Replicar Centro de Custo: Repetira o Centro de Custo inserido no primeiro Item para os demais
itens. Opcional;

Caso precise modificar um item inserido, clique nele duas vezes; os itens com todos os seus
dados voltam a tela de trabalho, repare que o link Inserir muda para Alterar modifique e clique em
Alterar, para voltar ao campo da SC.

Todos os novos itens inseridos recebem o status A (item em aberto), pois ainda nao foram
atendidos.

Apos inserir os itens desejados, clique em Salvar. A partir dai os itens estarao disponiveis para o
processo de cotagdo ou compra.

Pode-se alterar as informacdes de uma SC salva, localize-a através da link Localizar, altere os
dados necessarios e clique em Salvar para que as informacdes sejam atualizadas. Essa acédo nao
sera permitida caso um dos itens da SC esteja com status diferente de A.

Da mesma maneira, se desejar excluir uma SC, localize-a e clique em Excluir. Se a SC
selecionada tiver um de seus itens/servicos com status diferente de A, essa acdao nao podera ser
realizada.

Para sair da tela, clique em Fechar.

Para acompanhar o andamento dos itens da sua SC, selecione o item e clique em Detalhar item,
vocé podera verificar em que etapa esta o item da sua solicitagao.

Tomada de Cotagéao

A Tomada de Cotagdo permite originar um processo de cotacao que envolve um ou varios itens
de uma ou varias solicitacbes de compra com diferentes fornecedores, o sistema compara os
valores e classifica conforme o critério a ser adotado para obter as melhores vantagens de
compra.

Para comecar o processo selecione os produtos a serem cotados, para isso escolha as condicoes
de filtragem e clique em filtrar ou entao simplesmente clique <enter>. Na tela sado listados todos,
ou conforme os critérios escolhidos, os itens que estdo com status A (item em aberto) na
solicitacdo de compra.
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31 |se|ecinnar itens para cotagdo |
legenda ———————  —filtro de status ; —fittrar por : vy
@ produta procutn |
item em aberto [ status & O servigo
— fiftrar por W
item em po [ status PC ) ardem fabr. Aroem e e centro de custo zalicitante
O ordem prod. I:I | || |
IE‘ parciaimente stendido || [J status P — =olicitacio periodo de emizsiio ——————— —petiodo de necessidade
O Y} 1 | S e P
fittrar
selecione abaixo: zelecionar todas  limpar selecio
sel | solicitagdo |item| tipo |sti| cod. interno produto/servigo |u.m| quantidade | 27 um | 2 qu

4 |

impressora:
’]Auto Epsan Stylus COLOR 600E = |

largura padrda  imprimic  novo  iniciar fechar

Figura 6: Tomada de cotagdo para selegdo dos itens que participardo da cotagdo

Selecione os itens que fardo parte do processo de cotacao e clique em Iniciar. O sistema listara

automaticamente o (s) fornecedor (s) de cada um dos itens, (ver cadastro de produtos / cadastro
de servicos).
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Figura 7: Atualiza¢do da Cotagdo

Adicione um ou mais fornecedores (s6 é possivel selecionar um por vez:
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Figura 8: Atualizagdo da cotagdo com fornecedores concorrentes

Selecione o fornecedor e clique no link 'cotar!’, aparecera a seguinte tela:
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»de Compras
[cotagho]
e} cotmdn dala colaclio
lv="~¢* lﬁll«*ﬂ!_" } [_sle ][ senscen |
e |'—-_~'.""“_".'.‘!"i‘..'..'.'?'.'*'.”"‘."-'*1“.'“*.'.".‘-.‘.""‘_ J [t 3a58-Th00 . ]
i-nmz faa L=
| POLEANSUPMRLY GEIUAMPLE COM
el A :
* FE pars Slusizer o cliculs i
TR anﬂmbln—lu =ari=L | Cirle'V para copiarionlar campos. dplwves. am sl RIS COMpTAE
- 81| o0 DESNFETANTE WLTIUSD L8 120000 R0 20000 1
2| s002 SARCIETE LCUIDO PARA AS MADS FR 120000 & o0 2 000
o 03| PTG PRPEL TOUAL M L 20,0000 20000 0 0000
4| 5L004 SALOS DE LD DE 100 LTROS T 19,0000 al=- - L
o8| OCO0E DETERGENTE COMCENTRADD [+ 8 L] L= =
| LS ESAOMUAS DF LAAPERA N L] -1
g 7| LBooT LUVAS D BOSRLACHA L] £ 0008 8.0000
0| P 2 PANOS DF LR Za REUTLEAVES uN 3 H000 3 000G -
ta Lol | 3
s ko sobcksghc de compra
dl
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Figura 9: Cotag¢do para preencher condicoes de fornecimento apresentadas pelo
fornecedor

Preencha diretamente na grid de cada item a cotar, sdo manipulaveis todas as colunas com letra
em azul, com excec¢do da coluna uni (unidade), que ao clicar <enter> traz a conversao para
segunda unidade se houver, essa conversao é somente para efeito orientativo, porque o sistema
trabalha somente com valores da primeira unidade.

Na aba de produtos, desative o calculo on-line e utilize as funcdes control + ¢ / control v para
copiar os campos digitaveis em azul e utilize F5 para atualizar o calculo, esta fungao somente esta
ativa para Cotacao de Produtos.

Campos da Tela:

VI. unitario: é o valor unitario do item, o sistema ja preenche o campo vl total (valor total)
preenchimento obrigatério;

Dt. entrega: é a data de entrega do item, obrigatério;
Aliq. ipi: é valor (%) da aliquota do ipi do produto;
Aliq. icms: valor (%) do icms do produto;

% reducio base ipi: valor (%) da reducao da base de calculo do ipi;
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% redugéo base icms: valor (%) da reducao da base calculo da icms;

Frete: valor do frete;

Seguro: valor do seguro;

Outras despesas: valor de outras despesas;

% desconto ou valor desconto: caso haja desconto, ha duas formas de se informar, ou pela
porcentagem (%) ou pelo valor;

Ordem de fabricagdo: pode-se verificar para qual of se destina o item a ser comprado, caso esse
item da sc seja originado pelo médulo de producgao (ver produgao), para isso basta clicar duas

vezes para o sistema mostrar quais séo as of.

Os campos descritos abaixo sao preenchidos com as opg¢des S (sim) ou N (nao), dependendo da
opc¢ao, o sistema /sia modifica a forma de calcular o valor final.

campo opgao |acao opcao |acao

IPI na base S Faz o sistema levar o valor do (N O sistema nao leva o valor do
IPli na base de calculo do icms IPI na base de calculo do icms

ICMS no|S Acrescenta o valor do ICMS no|N O sistema nao acrescenta o

preco preco do produto valor do ICMS no preco do

produto

env. fin S Faz com que o sistema faca|N O sistema nao fara previsao de
uma previsao de gasto no gasto dom o pedido gerado.
financeiro com o pedido de
compra a ser gerado.

Para consulta de compras anteriores, selecione o item e clique no link Gltimas compras.
Funcgdes adicionais:

Desativar calculo on-line, marque essa opgao para utilizar o recurso de control +c e control +v
para copiar informagdes iguais nos campos que permitem digitacdo, pressione F5 para atualizar o
calculo, fungao disponivel apenas na aba de produtos.

Apds preencher os dados da grid, selecione o Tipo de Frete, CIF ou FOB (obrigatério) e informe a
Condi¢cdao de Pagamento (campo informativo e obrigatério), baseado nos dados informados, o
sistema preenchera os valores que aparecem no campo totais, verifique a exatidao dos dados e
clique em salvar.

Surgira a tela duplicatas da cotagdo, pedindo para confirmar os detalhes de prazos e
parcelamento dos itens cotados, o funcionamento dessa tela ja foi apresentado no manual de
apresentacao (ver manual de apresentacao), essas condi¢cbes estdao somente atrelados a esta
cotacao, o moédulo financeiro s6 tomara conhecimento dessas condicdes se esta cotacao virar um
pedido de venda.
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Figura 10: Duplicata para gerar previsdo no fluxo de caixa ao Gerar

o Pedido de Compras e libera-lo

E recomendavel para melhor aproveitamento dos recursos da Tomada de cotagao, verificar, antes
de iniciar a cotacao, se todos os produtos tém fornecedores cadastrados (ver cadastro de

produtos/servicos).

De uma maneira pratica e segura, pode-se usar para isso os recursos de adicionar fornecedor e

remover fornecedor.

Adicionar fornecedor: clique e selecione o novo fornecedor e clique confirma ou clique duas

vezes, aparecera a lista de itens em cotacao, selecione os itens a cotar e confirme.

LOOKINFOR - SISTEMA ERP ISIA - 2023 - www.isia.com.br
Isia Client - M6dulo Compras
Pagina 14 - 31



http://www.isia.com.br/

SISIA

isia

selecione o produtos efou servigos que =do fornecidos por tecnicomp ind com ferragens
Itda:

sel| item | tipo | cod. interno produto/servigo
o1 PR 10000000 MATERIAL DE FAEIRICAQﬁ.O

4 | 3

zelecionsr tudo  remover selecio

confirmar  fechar

Figura 11: Produtos: Vincule produtos aos fornecedores

Caso nao queira mais trabalhar com algum fornecedor ou simplesmente ndo o quer na cotagcao
em processo, selecione-o e clique Remover Fornecedor, esses dados sdao automaticamente
atualizados no cadastro de produtos.

Feito a cotacdo de preco junto aos fornecedores, o sistema oferece meios de comparagéo entre
eles, no campo Ordem de Classificaga@o, escolha um critério, que pode ser:

Valor unitario / data entrega: escolha os fornecedores com menor preco final (contando
impostos, frete e outras despesas acessoérias) e, em segunda instancia, com melhor data de
entrega.

Data entrega / valor unitério: nao prioriza o preco e sim a data da entrega do produto/servico,
deixando como segunda instancia de selegao o valor final do mesmo.

Selecione e clique em Classificar.
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Figura 12: Classificar Op¢do 1 Parametro 427
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Figura 13: Classificar Opgdo 2 Pardametro 427

Aparecera a tela Classificagdo Geral, com o vencedor, segundo o critério escolhido ja
selecionado, o sistema fara isso com cada item de produtos/servicos diferentes cotado de forma
independente. Dessa forma, a compra tera a melhor condicdo possivel, conforme os dados
informados, naturalmente o sistema nao o impedira de escolher um determinado fornecedor,
mesmo se este oferecer as piores condicdes que a concorréncia, para isso basta mudar a
selecéo.

Ao selecionar o(s) fornecedor(es) desejado(s), clique em Gerar PC para que o respectivo Pedido
de Compras seja efetuado, vem a tela de cotacdo com os dados do fornecedor vencedor,
verifique e clique Salvar, em seguida aparecera novamente a tela de confirmagéao das duplicatas
de cotacao para PC.
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Figura 14: Duplicatas: Confirme as duplicatas da cotagdo para o pedido de
compra gerando previsdo no fluxo de caixa ao libera-lo

Confirme os dados e clique em Salvar, isso fara com que o sistema gere automaticamente um
pedido de compra (ver pedido de compra) que estara esperando liberagao.

Se for melhor esperar mais algum tempo antes de decidir qual sera o fornecedor, clique em
Fechar e a cotacao ficara em aberto.
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Figura 15: Log da Geragdo do Pedido de Compras
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Atualizagao de Cotagéao

Esta rotina se destina a retomar o processo de cotacdo em aberto, pois iniciado o processo de
cotacdo, normalmente entramos na fase de negociacdao, em que comecamos a discutir melhores
precos com os fornecedores e costumeiramente existe um realinhamento de precos de
fornecimento, ou renegociacéo de precos.

Para que esses novos valores sejam colocados, para isso localize a cotagdo em aberto, clique em
Localizar.

isia
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| | lst:cl | | |V em aberto [F] pendente fechada
selecionat todas  limpar selecdo
sel | fornecedor cotado
=
g
a
2]
g
a
[v]
]
o
o
[=]
=
largura padriio cotar  adicionar fornecedor  remover fornecedor
rordem de clazsificagdo
(&) walor unitério [ data ertregs; O data ertrena Jvalar LUnitério
—impressora
IAUTU Epzon Stylus COLOR Bﬂj classificar  remover tens  excluir  localizar e-mail  imprimie fechar

Figura 16: Atualizagdo da Cotagdo

Selecione a cotacao desejada e clique Confirmar, volta a tela de Concorréncia sé que preenchida
com os dados da cotacao em aberto.

Selecione um fornecedor e clique em Cotar, que trara a tela de cotagdo com os valores e
condicdes da cotacao anterior.

Se precisar, pode-se adicionar outros novos fornecedores, basta clicar em Adicionar Fornecedor,
como na tela tomada de cotagdo pode também, se desejar, remover um ou mais fornecedores
listados, selecione-o e clique em Remover Fornecedor.

LOOKINFOR - SISTEMA ERP ISIA - 2023 - www.isia.com.br
Isia Client - M6dulo Compras
Pagina 18 - 31



http://www.isia.com.br/

S ISIA

<
<

L5t
¢ ootecd date cotacs legenda
n * cotagio a catacio
| | I%:l | | ’V em aberto El pendente fechads
[ expandir tens selecionsr todas  limpar selegdo
=el fornecedor cotado encerrado
Q\ zim Zim
=adicionar fornecedors Q\ N&o Zim
=
[x0]
3
[0
a1}
3
(v
]
o
=3
[u]
L%
largura padréo  cotar | adicionar fornecedor  remover fornecedor
—ordem de clazsificacio tatmanho forte itngrimir codico
dalar unitario § data entreos Sdiggo i
®: o O6 ®s O cadiga interno
{2 data entregs J valor unitério Or*af iohs. of
—impressors ;
EPSON Stylus C45 Series v | " _ _ o
claszsificar  remover tens localizar  e-mail  imprimir fechar

Atualize os valores e trabalhe conforme explicado em tomada de cotagdo. Lembre-se sempre em
clicar em Salvar, para que esses novos dados referentes aos produtos/servicos sejam
armazenados e atualizados no /sia.

Pedido de Compras

O Pedido de Compras formalizarda a agdo de compra entre sua empresa e seu fornecedor, esta
tela pode ser preenchida manualmente pelo usuario responsavel ou de forma automatizada
através do processo de cotacdo, ou também, diretamente da solicitacdo de compra, sc.
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Figura 17: Pedido de Compras
Campos da tela:
Nldmero: informe o nimero do Pedido de Compras. Obrigatorio. Numérico de 6 posicoes;

Comprador: preenchido automaticamente pelo /sia Client, exibe a identificacdo do usuario que
esta efetuando o cadastro do Pedido de Compras. Nao editavel;

Data emissio: preenchido automaticamente pelo /sia Client, exibe a data em que o Pedido de
Compras esta sendo cadastrado. Nao editavel;

Fornecedor: selecione o fornecedor do seu Pedido de Compras. Pode-se adicionar novos
fornecedores através do Cadastro de Fornecedores. Obrigatorio;

Contato: ao selecionar um fornecedor, este campo é automaticamente preenchido pelo /sia Client
com o nhome do contato do fornecedor. Nao editavel;

Telefone: ao selecionar um fornecedor, este campo sera automaticamente preenchido com o
numero de telefone de contato do fornecedor. Nao editavel;

Telefone 2: idem ao campo Telefone, porém exibe o segundo telefone de contato. Nao editavel;
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Fax: idem ao campo Telefone, porém exibe o niumero de fax do fornecedor. Nao editavel;

Condicao de pagamento: descreva a condicdo de pagamento acordado entre sua empresa e seu
fornecedor. Obrigatorio. Alfanumérico de 50 posicoes.

E-mail: ao selecionar um fornecedor, este campo sera automaticamente preenchido com o e-mail
do fornecedor. Nao editavel;
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Figura 18: Pedido de Compras: aba produtos

Campos da aba Produtos:

Produto: selecione o produto que sua empresa deseja comprar. Pode-se adicionar novos
produtos através do Cadastro de Produtos. Se o parametro Permitir Edicdo de Produtos (Isia
Server> Config> Parametros> Cadastros) estiver como Sim, sera possivel alterar a descricao do
produto para o Pedido de Compras. Essa agao nao ira alterar informacoes do Cadastro de

Produtos. Se o parametro estiver como N&o, serd possivel somente selecionar o produto.
Obrigatoério;

STP: controlado automaticamente pelo, /sia Client indica o Status do Pedido de Compra: A

(aguardando liberacao); L (liberado); P (atendido parcialmente) ou OK (totalmente atendido). Nao
editavel;

Descricdo e 22 descrigdo: selecione uma das opcdes para exibir a respectiva descricdo do
produto. Por padréao, a descricao principal é selecionada automaticamente. Obrigatério ;
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Solicit. Compras: se o produto for oriundo de uma SC (Solicitacdo de Compras), selecione-a para
que o item da SC seja baixado. Opcional;

Unid.: selecione com qual unidade de medida o produto sera comprado. Se o campo Quantidade
ja estiver preenchido, a conversdo de uma unidade a outra é calculada de forma automatica.
Obrigatorio;

Quantidade: informe a quantidade a se comprar do produto. Quando uma SC é selecionada, o
Isia Client sugere o saldo a comprar da respectiva SC. Obrigatério. Numérico;

Valor unitério: informe o valor unitario do produto conforme as informacodes de seu fornecedor. Se
o campo Ult. preco compra do Cadastro de Produtos estiver preenchido, o Isia Client ira sugeri-lo
neste campo. Obrigatério. Numérico;

Valor total: calculado automaticamente pelo /sia Client, apresenta o valor total do produto
(quantidade X valor unitario). Nao editavel;

Alig. IPI: informe a aliquota de IPI (Imposto sobre Produto Industrializado) do produto. Se o
campo Alig. IPI do Cadastro de Produtos estiver preenchido, o Isia Client ira sugeri-lo. Opcional.
Numérico;

Valor IPI: calculado automaticamente pelo /sia Client, exibe o valor do IPlI do produto. Nao
editavel;

Alig. ICMS: informe a aliquota de ICMS (Imposto sobre Circulacao de Mercadorias e Servigcos) do
produto. Ao selecionar o fornecedor, o /sia Client sugere a aliquota cadastrada do estado onde o
mesmo reside. Opcional. Numérico;

Valor ICMS: calculado automaticamente pelo /sia Client, exibe o valor do icms do produto. Nao
editavel;

IPI na base?: soma o valor do ICMS a base de calculo do ICMS. Opcional;
ICMS no pre¢o?: soma o valor do ICMS a base de calculo do ICMS. Opcional;

% IPI red.: informe a porcentagem que sera reduzida da base de calculo do IPl. Opcional.
Numérico;

Base calculo IPI: calculado automaticamente pelo /sia Client, exibe o resultado da seguinte
férmula:

Onde: j
B = Base de cdlculo do IPI;

Vp = Va}or gota1 do Produto;
B=Vp+Vi+Vf+Vs+Vda - Vde - (B * Ri/ 100} VE Z Valer 4o Freie:
Vs = valor do Seguro;

vda = valor das Despesas|
Acessdrias;

vde = valor do Desconto e

Ri = Reducdo do IPI.
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% ICMS red.: informe a porcentagem que sera reduzida da base de célculo do ICMS. Opcional.
Numérico;

Base calculo ICMS: calculado automaticamente pelo /sia Client, exibe o resultado da seguinte
férmula:

B=Vp+(Vi+Vi * [Ai/100])+Vz+Vf +Vs+Vda - Vde - B * Rc/100)

onde:

B = Base de Cdlculo do ICMS;

vp = valor Total do Produto;

vi = valor do ICMS. Serd considerado caso a opcdo
ICMS no Preco estiver ativa;

Ai Aliquota do ICMS;

vz = valor do IPI;
vf = valor do Frete;
Vs = valor do Seguro;

vda = valor das Despesas Acessoérias;
vde = valor do Desconto e
Rc = Reducdo do ICMS.

Data entrega: informe o dia em que o fornecedor entregara o produto. Obrigatério. Formato data;

Item frete: Ative a opc¢ao e informe o valor do frete para o produto. Existe a opgcao de informar o
valor do frete no rodapé do pedido. Desta forma, este campo sera rateado proporcionalmente
entre os itens inseridos, baseado no valor total dos mesmos. Opcional. Numérico;

Item seguro: informe o valor do seguro do produto. O campo sera ativado automaticamente se a
opcao item Frete também for ativada. Existe a opcao de informar o valor do seguro no rodapé do
pedido. Desta forma, este campo sera rateado proporcionalmente entre os itens inseridos,
baseado no valor total dos mesmos Opcional. Numérico;

Item despesas: ative a opcao e informe o valor das outras despesas relacionadas ao produto.
Existe a opcao de informar o valor das despesas no rodapé do pedido. Desta forma, este campo
sera rateado proporcionalmente entre os itens inseridos, baseado no valor total dos mesmos
Opcional. Numérico;

Base Desp. item: calculado automaticamente, exibe a soma do frete + seguro + despesas
acessorias. Nao editavel;

(%): informe a porcentagem de desconto que o fornecedor oferecera a empresa quando
informado, calcula automaticamente o valor no campo item Desconto. Opcional;

Item desconto: informe o valor de desconto que o fornecedor oferecera a empresa. Existe a
opcao de informar o valor do desconto no rodapé do pedido. Desta forma, este campo sera
rateado proporcionalmente entre os itens inseridos, baseado no valor total dos mesmos.
Opcional;

Centro de custo: selecione o centro de custo no qual a compra do produto pertencera. Pode-se
adicionar novos centros de custo através do Cadastro de Centro de Custo. Opcional;
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Env. Financeiro?: selecione Sim para que o item gere automaticamente titulos a pagar para o
Médulo Financeiro e seja provisionado em seu Fluxo de Caixa. Caso seja selecionada a opc¢ao
Nao, os titulos deverao ser feitos manualmente, se houver necessidade;

Ao preencher todos os campos do produto, clique em Inserir para que o item seja incorporado ao
pedido. Pode-se adicionar mais de um produto por pedido.

Para poder modificar um item incorporado a tela de trabalho, clique duas vezes no item e ele
voltara ao campo de trabalho, note que o link Inserir mudou, agora ele se chama Alterar, faca
suas modificacdes e clique em alterar e o item voltara a ser incorporado.

Residuo: este recurso possibilita encerrar o processo de pedido de compras do produto, estando
ele em status p (parcial), parcialmente atendido, faz com que o saldo restante seja descartado,
fechando a solicitacdo e mudando o status para OK.

Cancelar residuo: retorna a situacao anterior antes de acionar o recurso residuo.

Se precisar remover um item, selecione-o na grade de produtos e clique em Remover. Os
produtos que ja tiverem entrado no estoque nao poderao ser removidos.

Para verificar o andamento de algum produto listado, selecione o item desejado e clique em
Detalhar item.

isin pedido de compras
[ identificagan
nimero compradar data emissan

[poooos ] [aomn | [5082005 ]

fornecedor contato telefone telefone 2 fax

condigéo de pagamenta

[ |

servico

|- Solicit. compras
l:l unid. med. gquantidade valor unitario total dos servigos [
H en | I I |

dliq. iss  valor iss dlig. inss valorinss  alig. it valor it alig. pis  welorpis iy, cofins velor cofins alig. csll valor csl

largura padro  cancelar residun residun detalhar item  inserir _remover
item [stp | codigo I deserigio [uni] atdatend. | atd [y

4 »

totais
valor total produtos frete FEQUrD desp. acessdriaz base desp. acessdrias  wvalor total izs walor tatal servigos

base icms walor total do icms base icms sub. walor icms sub. (%)  desconto walor total do ipi total do pedido

legends  transportadors  end. coblentr. observagdes  novo salvar  excluir  localizar  imprimic  fechar

Figura 19: Pedido de Compras: aba servigos

Campos da Aba Servicgos:

Servico: selecione o servico que sera prestado a sua empresa. Pode-se adicionar novos servigos
através do Cadastro de Servicos;

Se o parametro Permitir Edicdo de Servigos (Isia Server> Config> Parametros> Cadastros)
estiver como Sim, sera possivel alterar a descricdo do servico para o pedido. Essa acdo néo
LOOKINFOR - SISTEMA ERP ISIA - 2023 - www.isia.com.br
Isia Client - M6dulo Compras

Pagina 24 - 31



http://www.isia.com.br/

SISIA

alterara informagées do Cadastro de Servigos. Se o parametro estiver como Nao, sera possivel
somente selecionar o servico. Obrigatorio;

Solicit. Compras: caso o servico seja oriundo de uma Solicitacdo de Compras (SC), selecione-a
para que a baixa seja efetuada na mesma. Opcional;

Unid. Med.: preenchido automaticamente ao selecionar um servico, exibe a unidade de medida
do mesmo. Nao editavel;

Quantidade: informe a quantidade de servigco a ser realizado. Se uma SC for selecionada, ira
sugerir o saldo a realizar do servico. Numérico. Obrigatério;

Valor unitario: informe o valor unitario que o fornecedor cobrara para prestar o servico. Se o
campo Preco de Compra, do Cadastro de Servicos estiver preenchido, sugerird seu contetdo
neste campo. Obrigatério. Numérico;

Total dos servigos: calculado automaticamente pelo sistema, exibe o valor total do servigo
(quantidade X valor unitario). Nao editavel;

Alig. ISS: informe a aliquota de ISS (Imposto Sobre Servicos) do item. Para um correto
preenchimento, contate a area contabil de sua empresa. Se o campo Aliq. ISS do Cadastro de
Servicos estiver preenchido, sugerira seu conteudo neste campo. Numérico. Opcional;

Valor do ISS: calculado automaticamente pelo Isia Client, exibe o valor do ISS do servico. Nao
editavel;

Alig. INSS: informe a aliquota do INSS (Instituto Nacional de Seguridade Social) do item. Para um
correto preenchimento, contate a area contabil de sua empresa. Se o campo Alig. INSS do
Cadastro de Servigcos estiver preenchido, sugerird seu conteudo neste campo. Numeérico.
Opcional;

Base INSS: mostra a base de calculo do valor do INSS. Mas existem casos em que a base
adotada para calculo do INSS é diferente por razdes contratuais regulamentados por lei. Para
adotar outra base de calculo marque o quadrinho ao lado deste campo, este libera o campo base
INSS para sofrer alteracdes, coloque o novo valor para base de calculo, e a partir deste o sistema
calculara o valor do INSS;

Valor do INSS: calculado automaticamente, exibe o valor do INSS baseado na aliquota informada.
Nao editavel;

Alig. IRRF: informe a aliquota de IRRF (Imposto de Renda Retido da Fonte) referente ao servico
selecionado. Opcional. Numérico;

Valor do IRRF: calculado automaticamente, exibe o valor do IRRF baseado na aliquota informada.
Nao editavel;

Alig. PIS: traz a aliquota do PIS (Programa de Integracao Social) cadastrada no (ver Cadastro>
Servicos) referente ao servico selecionado;

Valor PIS: exibe o valor do PIS baseado na aliquota informada. Céalculo automatico. Nao editavel;
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Alig. COFINS: traz a aliquota do COFINS (Contribuicao para Financiamento da Seguridade Social)
cadastrada no Médulo Cadastro> Servicos, referente ao servico selecionado;

Valor COFINS: exibe o valor do COFINS baseado na aliquota informada. Calculo automatico. Nao
editavel;

Alig. CSLL: traz a aliquota do CSLL (Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido) cadastrada no
Modulo Cadastro> Servigos, referente ao servico selecionado;

Valor CSLL: exibe o valor do CSLL baseado na aliquota informada. Calculo automatico. Nao
editavel;

Centro de custo: selecione o centro de custo no qual o servigco pertencera. E possivel cadastrar
novos centros de custo através do Cadastro de Centros de Custo. Opcional;

Local da Obra: Informe o municipio onde sera realizada a prestacao de servigos. Opcional;

Data entrega: informe a data na qual seu fornecedor finalizard o servico. Obrigatério. Formato
data;

Env. Financeiro?: selecione Sim para que o servigco gere automaticamente titulos a pagar para o
Médulo Financeiro e seja provisionado em seu Fluxo de Caixa. Caso seja selecionada a opgéao
Nao, os titulos deverao ser feitos manualmente, se houver necessidade.

Apos concluir o preenchimento dos campos necessarios ao item, clique em Inserir para que o
servico seja incorporado ao pedido.

Para poder modificar um item incorporado a tela de trabalho, clique duas vezes no mesmo e ele
voltara ao campo de trabalho, note que o link Inserir mudou, agora ele se chama Alterar, faca
suas modificagoes e clique em alterar, e o item voltara a ser incorporado.

Se desejar excluir um dos itens listados, selecione-o e clique em Remover. Para verificar o
andamento de um dos itens listados, selecione-o e clique em Detalhar item.

Campos da base:

Valor total produtos: exibe o valor total dos produtos inseridos (somatéria da coluna Valor Total).
Calculo automatico. Nao editavel;

Frete: se o frete tiver sido informado nos produtos, este campo ird exibir a somatéria da coluna
item Frete. Porém, se o valor for informado no rodapé do pedido, este campo sera rateado
proporcionalmente entre os itens inseridos, baseado no valor total dos mesmos. Opcional.
Numérico;

Seguro: funcionamento idéntico ao campo Frete (citado logo acima), porém com os valores
aplicaveis ao Seguro informado. Opcional. Numérico;

Desp. Acessorias: funcionamento idéntico ao campo Frete (citado logo acima), porém com os
valores aplicaveis as Despesas Acessorias informadas. Opcional. Numérico;
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Base Desp. Acessorias: exibe a soma dos campos Frete, seguro e despesas acessoérias. Calculo
automatico. Nao editavel;

Valor total ISS: exibe a somatéria da coluna VI. ISS dos servigos inseridos no pedido. Célculo
automatico. Nao editavel;

Valor total servigos: exibe o total dos servicos inseridos (somatoria da coluna Valor Total). Calculo
automatico. Nao editavel;

Base ICMS: exibe o total da base de calculo do ICMS dos produtos inseridos (somatéria da
coluna Base Calc. ICMS). Calculo automatico. Nao editavel;

Valor total do ICMS: exibe o total do ICMS dos produtos inseridos (somatéria da coluna VI.
ICMS). Calculo automatico. Nao editavel;

Base ICMS sub.: informe a aliquota da base de ICMS substituicao do pedido. Opcional;

Valor ICMS sub.: informe o valor de ICMS substituicido baseado na aliquota informada no campo
Base ICMS Sub. Opcional;

(%): informe a porcentagem de desconto que o fornecedor concedeu a empresa. Se 0 campo
item Desconto tiver sido preenchido nos itens, sera exibido o total dos descontos (somatoéria da
coluna Desconto dos produtos inseridos). Nesta situacdo, o campo nao sera editavel. Caso
contrario, o campo sera aberto para edicao opcional e aceitara somente caracteres numéricos;

Desconto: funcionamento idéntico ao campo Frete (citado acima), porém com os valores
aplicaveis ao Desconto informado. Opcional. Numérico;

Valor total IPI: exibe o total do IPI dos produtos listados (somatéria da coluna VI. IPI). Calculo
automatico. Nao editavel;

Total do pedido: exibe o valor total do Pedido de Compras, incluindo os impostos devidos, ou
seja, o valor liquido de todos os campos preenchidos. Calculo automatico. Nao editavel.

Ao concluir a insercao de todos os itens (produtos e/ou servicos) que fardo parte do seu pedido
de compras, pode-se preencher informagoes adicionais através dos links dispostos no rodapé da
tela, conforme explicacao abaixo.

Legenda: exibe a explicacédo dos status do pedido de compras.

Transportadora: selecione a transportadora que ira ser utilizada para o pedido. Também é
possivel informar o tipo de cobranca do frete.

End. cob/entr.: selecione os enderecos de cobranca e/ou entrega da sua empresa para o
fornecedor do pedido.

Observacdes: permite colocar observagoes relativas ao pedido.

Ao concluir, clique em Salvar para que os dados informados sejam armazenados. Se desejar
alterar algum pedido, selecione-o através do link Localizar, faca as alteragcdes necessarias e
clique em Salvar para que os dados sejam atualizados.
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Para excluir um pedido, localize-o e clique em Excluir. S6 é possivel eliminar pedidos que estejam
com status = A.

Para imprimir um ou mais pedidos que sera(dao) enviado(s) ao(s) fornecedor(es), clique em
Imprimir. Selecione os registros desejados e confirme.

Liberacao dos Pedidos de Compras

Com todos os Pedidos gerados e cadastrados, a
Geréncia de Compras precisa analisar quais produtos/servicos serao comprados/executados e
liberar seus respectivos pedidos conforme suas possibilidades e/ou prioridades.

isin [liberagéo de pedido de compra]

legenda
’7 aguardando liberagéo pedida liberado El atendido parcialinente IEl recehimenta recehimento parcial pedido stendido

r fittrar por tipg ———— ~filtrar por famﬂia+  fittrar por pc —— ~filttrar por fornecedor
@ Q nome cadigo ) nome pedido compra || fornecedor por: O nome @ fartasia

[WJF~ - FRODUTO ACABADO (W1 - NFORMATICA —centro de custo— — fitrar por
[ MP - MATERIA, PRIMA O produta ftem
[IPI - PRODUTO INTERMEDIARIO L 1 Q servigo | |
[TIMC - MATERIAL DE CORSUMO —
—fittrar por data de entrega ———— filtrar por dsta de emizzdo
e/ | ate [/ | ’7de|” | ate 1/ |
fittrar por
selecionar tudo  remover selecéo selecionar tudo  remover selegéo ’7|:| Ol O OF]OF] O [ sigada de compras
filtrar
selecionar todss  limpar selecio
sel | pedido |item| stp | tipo | codigo descrigio |und |quan‘lida... |2a und |2a quantida...  emissdo liberagdo entre:
000003 01 L PR VOO0 PLACA DE%IDRO PEQUENMA  PC 3,00 oo0o 07022008 0702005 0 2502
000003 02 L PR ESO00 ESPELHO TRIANGULAR PC 1,00 oo0o 07022008 0702005 2502
0ooat1 01 L PR MLOODT MICRO COMPUTADOR PC 10,00 o0 19022005 190202008 2102
Qo0 1 0 L SER PIOOOM PRESTADORES DE SERVIG... SV 1,00 o0 19022005 190202005 2102
o0om 2 01 & SER STOODZ COLAR SN 50,00 0,00 5032008 10/03,
< >
impressora
|EPsON Stylus a5 Series | . , R —
largura padrao nowva liberar  cancelar liberagdo  imprimir  fechar

Figura 20: Liberagdo do Pedido de compras

Para tanto, selecione os pedidos desejados e clique em Liberar. O sistema pedira para confirmar
a liberacao e ao ser aprovado este mudara seu status de A aguardando liberacédo pra L pedido
liberado.

Para verificar os dados do Pedido de Compras, clique em Consultar que trara a tela do pedido de
compra.

Se desejar cancelar algum pedido de compra liberado, selecione e clique Cancelar Liberagéo,
este sai do status L e volta para o status A.

Para imprimir a lista dos pedidos exibidos em tela, clique em Imprimir.

Para sair da tela de Liberacéo, clique em Fechar.
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Liberar Divergéncia de Pedido de Compras do Recebimento

No ato do recebimento dos materiais solicitados,
caso ocorra algum tipo de divergéncia do pedido de compras o sistema apresentara nesta tela
para que o comprador efetue a liberacao ou nao.

isin |Iiherar divergéncia de pedido de compras do recebimento |
recehimento: petiodo de emizssdo —————— —periodo de entrega
e até sErig ot inicial ot final dt. inicial ot final
| I | -1 | || L R R | [ |
fornecedor por: O nome (2 fartasia certro de custo
| || |
araciuto FEMVIGD
| || |
farmilia tipo de produto
| | |
fittrar

selecionar tudo  remover selecdo

sel fornecedor namero | série | ped. compra |item pcl tipo | codigo descrigd

4 ¥

largura padrdgo novo  lkerar  fechar

Figura 21: Liberar Divergéncia de Pedido de Compras do Recebimento

Relatoérios

Os relatorios do Médulo Compras do /sia Client oferecem total controle do departamento,
buscando, comparando, integrando e exibindo as informacdes relevantes acumuladas nos bancos
de dados do /sia. Quaisquer relatérios podem ser customizados (personalizados) de acordo com a
necessidade de seu departamento ou empresa. Para mais informacodes, contate nossa Consultoria
em suporte@isia.com.br.

Relatério de Cotacbes Encerradas: exibe todas as cotagcdes que foram encerradas com a opgéo
de listar os itens perdedores de cada cotacéo;
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Relatério de Divergéncia PC x NFE: exibe as diferencas encontradas entre os Pedidos de
Compras e suas respectivas Notas Fiscais de Entradas;

Relatério de Divergéncia SC x PC: exibe as diferencas encontradas entre as Solicitagées de
Compras e seus respectivos Pedidos de Compras;

Relatério Produto x Fornecedor: exibe os fornecedores e seus respectivos produtos;
Relatério de Pedido de Compras: exibe uma relagao dos Pedidos de Compras cadastrados;

Relatério de Pedido de Compras por Centro de Custo: exibe uma relacdao dos Pedidos de
Compras cadastrados por centro de custo;

Relatério de Ultimas Compras: exibe uma relagéo dos produtos ou servicos solicitados baseada
no intervalo de datas informado;

Relatério de Solicitagdo de Compras: exibe uma relacdo das Solicitagbes de Compras
cadastradas;

Relatério Servigo x Fornecedor: exibe os fornecedores e seus respectivos servicos;

Relatério de SC'S x of: exibe a relagdo com as solicitacbes de compras geradas através das
ordens de fabricacao;

Relatério de PC'S x of: exibe a relacdo com os pedidos de compras geradas através das ordens
de fabricacao;

Relatério de Ranking de Fornecedores: exibe uma relacdo em forma de ranking dos
fornecedores informados na nota fiscal de entrada nas compras dos produtos/servicos;

Relatério de Ranking de Entradas de produtos/servicos: exibe uma relagcdo em forma de
ranking dos produtos/servicos comprados e informados na nota fiscal de entrada.

Relatério de Indice de Qualidade do Fornecedor: exibe uma relacdo em indice de data de
entrega no pedido de compras e a entrega efetiva pelo fornecedor.

Relagéo de rpts deste modulo:

rpt128 - relatério de produto x fornecedor
rpt132 - solicitacdo de compras
rpt133 - pedido de compras
rpt134 - relatério de analise de cotacao
rpt135 - relatério de ultimas compras
rpt136 - relatério de ultimas compras
rpt137 - relacdo dos pedidos de compra
rpt139 - divergéncia solicitacao de compra x pedido de compra
rpt140 - divergéncia pedido de compra x nota fiscal de entrada
rpt141 - cotacéo
rpt147 - ponto de pedido
rpt148 - relatério de solicitacao de compras
rpt150 - relatério de solicitagao de compras
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rpt182 - liberacao de pedido de compra
rpt199 - relatério de servigo x fornecedor
rpt200 - relatério de servico x fornecedor
rpt205 - relatério de solicitagao de compras
rpt206 - relatério de ultimas compras
rpt246 - relatério de pc's x op

rpt253 - Pedido de compra

rpt273 - relatério de sc's x of

rpt275 - relatério de sc's x of

rpt289 - relatério de itens para cotacao
rpt354 - Pedido de compra n°: numero
rpt355 - Pedido de compra n°: numero
rpt357 - relatério de itens para cotacao
rpt358 - Cotacao n°: numero

rpt456 - relatério de ultimas compras
rpt457 - relatério de ultimas compras
rpt458 - relatério de ultimas compras
rpt471 - Cotacao n°: numero

rpt472 - Cotagédo n°: numero
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